
①「新規登録」を押す
 コースの内容を入力します

②「登録する」を押す

※次ページ以降でそれぞれの
項目をご説明します。

・コースの新規登録をします。

■コース管理（新規登録）

OOOOOOOO@example.com

担当者名

①
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②



必須項目の設定を行います。

■コース管理（新規登録）

①コース名を記載する

②コースの説明を記載する

③コースの金額を設定する

④「月額」or「１回」を選択する

⑤該当のクーポンを選択する
(例)令和7年度福岡市子ども習い事

応援事業

①

②

③

④

⑤

利用者画面
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①画像を設定できます

②ラベルを設定できます

③内容を設定できます

④ラベル・内容を更に追加
 できます

⑤「登録する」を押し、
 設定完了です

任意項目の設定を行います。

■コース管理（新規登録）

①

②

③

④
⑤
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「コースの一覧」よりコースの複製・編集等ができます。

■コース管理（編集）

①コースの複製

 既存のコースをもとに新たなコースを設定できます。

②コースの編集

③コースの詳細確認

①
②
③
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・期間が終了したコース等、不要なコースの削除ができます。

■コース管理（削除）

①削除するコース一覧の「□」を押して
チェックを入れる

②「選択項目を一括削除」を押す

③「削除する」を押す
①

②

③
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