
・利用者が使ったクーポンの状況を確認できます。

■クーポン利用状況管理

① 今月の未精算分の金額を表示しています。（ダッシュボードの表示と同じ、詳細は前頁参照）。

② 検索条件（利用者・利用日時等）を設定し絞り込み検索ができます。

③ 「クーポン利用一覧」で利用されたクーポンの一覧を確認できます。

④ 利用されたクーポンの詳細を確認できます。  ＊未精算分のクーポンに限り、キャンセルも可能（次頁参照）

①

②

OOOOOOOO@example.com

担当者名

③

利用者 A

利用者 A

④
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利用者 A

利用者 A

令和7年度福岡市子ども習い事応援事

・未精算分のクーポンに限り、利用金額の誤り等があった場合にクーポン利用を
キャンセルすることができます。
※キャンセルすると利用者にメールで通知が届きます。

■クーポン利用状況管理

① こちらよりクーポン利用詳細を表示

② クーポン利用ステータスより「キャンセル」を選択

③ 下までスクロールし、「更新する」を押す

④ 「変更する」を押すとステータスが「キャンセル」に変更
されます。
※一度変更したステータスは戻せません。

OOOOOOOO@example.com

担当者名

①
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②

③

④

利用者画面

一番下までスクロール↓
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